@ Funtec:-DF

Fundacao de Tecnologia Florestal e Geoprocessamento

Jovem Aprendiz para Area Administrativa/RH

A Funtec-DF busca: Jovem Aprendiz para drea Administrativa/Recursos Humanos.

Como Aprendiz, vocé ira:
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Auxiliar nos procedimentos com relatorios e planilhas eletronicas;

Auxiliar nas demandas e Processos do Departamento de Recursos Humanos;
Tratar documentos digitais e o arquivamento em servidores virtuais;

Dentre outras atividades envolto as atividades administrativas e de recursos

humanos.

E preciso que vocé tenha:

v
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Ensino Médio, Técnico ou Superior Completo ou Incompleto em Contabilidade,
Recursos Humanos, Gestdo de Pessoas ou areas correlatas;

Idade, até 22 anos completos no dia da inscrigao;

Experiéncia e uso do Excel;

Nogdes de trabalho em equipe;

Comprometimento;

Proatividade;

Capacidade de analise;

Organizacdo e Responsabilidade.

Gostariamos que voce tivesse:
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Conhecimento basico com criagao e alimentagdo de planilhas no Excel;
Boa comunicacao e digitacao;

Bom relacionamento interpessoal;

Facilidades e vontade de aprender;

Vivéncia com o Pacote Office.

(Desejaveis);

v
v

Conhecimento basico em area administrativa;

Conhecimento bésicos de recursos humanos e/ou administracdo de pessoas.

Setor de Industrias Graficas - SIG, quadra 01, lotes 495, 505 e 515 Edificio Bardo do Rio Branco, sala 301. Brasilia — DF

CEP: 70610-410 Telefone (61) 3362-7038 Email:funtecdf@gmail.com CNPJ: 02.667.622/0001-01, Site:

www.funtecdf.com



@ Funtec:-DF

Fundacao de Tecnologia Florestal e Geoprocessamento

O que vamos te oferecer:

v’ Salario mensal no valor de R$ 1.142,33;
v Credencial SESC;

v" Auxilio Transporte p/ dia util;

v" Seguro de Vida em grupo.

Condicoes do Trabalho:

Presencial — Sede da Funtec-DF, das 10hs as 16hs, de segunda a sexta-feira.

Inscreva-se!

Para realizar a sua inscricdo encaminhe o seu curriculo atualizado para o e-mail:
recursoshumanos(@funtecdf.com preenchendo no campo assunto “JA022026”.

Cronograma Datas

Inscrigdes até 08/02/2026
Triagem dos curriculos 09/02/2026 a 10/02/2026
Entrevistas e Testes praticos 11/02/2026 a 12/02/2026
Publicagado do resultado 19/02/2026
Contratacao, Inicio e Integragao 23/02/2026
ADM/RH
Funtec-DF
Jan/2026
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